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町広報誌「華創」リニューアル及び「華創」令和９年３・４月号編集・印刷製本業務 質問回答書

No 質問 回答

1
実施要項記載の委託上限額はリニューアルと３月号・４月号

の編集・印刷製本のみが対象でしょうか。

そのとおりです。

２
色校正は簡易色校正（コート紙の紙）または本機色校正（本番

の機械・用紙を使用した色校正）のどちらでしょうか。

簡易色校正でお願いいたします。

３
色校正は何部必要となりますでしょうか。 １部お願いいたします。

４
製本は空綴じでしょうか。 空綴じでお願いいたします。

５

チラシ及び冊子の折り込みとありますが、これは挟み込みで

しょうか。

そのとおりです。

広報誌の間にチラシや冊子（議会だより、まちの羅針盤、まちの家計簿、

せいか祭りパンフレットなど）を挟んでいただく作業となります。

6
折り込みするチラシ１部及び冊子１部あたりの重量はどのく

らいでしょうか。

印刷所に発注された一般的なカラーのチラシやパンフレット等と同等と

してご検討いただければと思います。

7

折り込みする冊子は何ページの冊子になりますでしょうか。 昨年度の実績では、冊子の最大は 24 ページの議会だよりで、平均は約

9ページでした。

ページ数によって折込料金が変わる場合は、●ページ～●ページが▲▲

円、●ページ以上が▲▲円などのように、ページ数毎の料金を記載した

ものをご提出ください。
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8

折り込み点数は何点想定でしょうか。複数点の場合は、チラ

シと冊子の割合は何点想定でしょうか。

昨年度の実績では、平均は 1号あたり約４点です。昨年度はチラシ（1 枚

のもの）が 28点、冊子（2枚以上のもの）が 17点でした。

9

折り込みをする部数は全数（15,400部）でしょうか。 令和8年6月26日現在で、14,240部（精華町役場５階企画調整課に

納品する部数を除いた部数）となります。なお、部数は変動する可能性が

あります。

10

納品場所は役場内及び町内１カ所の計２カ所と精華町役場５

階企画調整課の計３カ所でしょうか。

そのとおりです。

11

本案件につきまして、プレゼン当日、代表者は出席致しませ

んが、委任状は必要となりますでしょうか。

委任状は必要ありません。

12

包装・結束の方法により金額が変動致しますので、ご教示頂

けますでしょうか。

紙で50部または 100部ずつ包装（折り込むチラシや冊子等の量によっ

て変動）し、ガムテープ等により梱包（段ボール不可）してください。
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13

ご提案時、どのページ（特にどのページを改善したい等）を作

成するかの制限はありますでしょうか。

特に制限はありません。

14

ご提案にあたり情報のベースとなる原稿または過去の号の

指定等はありますでしょうか。

特に指定はありません。

15

使用ソフトは Indesign と記載がありますが、Adobe

Illustrator を使用しても問題ないでしょうか。

Adobe Illustrator を使用しても問題ありません。

16

受注した暁には掲載原稿や画像、翻訳原稿等は御支給頂け

るのでしょうか。

原稿（翻訳原稿を含む。）及び写真は提供します。イラストや図について

は、基本的には提供しますが、場合によっては作成をお願いすることがあ

ります。

17

デザイン作成にコピーの執筆や撮影等はございますでしょう

か。

コピーの執筆、撮影は業務に含めません。（追加費用でご提案いただける

場合はご提案ください。）
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18

特集などの企画提案は必要となりますでしょうか。 必須ではありませんが、相談した際には助言および提案をお願いしたい

です。

19

掲載される広告枠の数や掲載場所に決まりはございますで

しょうか。

特に決まりはありません。（昨年度実績では月平均約 10枠でした。）

20

ご提案時は、３月号または４月号のみでしょうか。 リニューアルに関しては、年中使えるフォーマットを作成するため、月には

こだわりません。

編集・印刷製本に関しては、３月号・４月号の制作をお願いしたいです。

21

●仕様書５ページの７．その他

リニューアルデザインのみ外部デザイナーに委託、3月、4 月

号の発行の際のデザインは社内デザイナーに依頼する事は

問題ないでしょうか。

第三者委託について、事前に町の承諾を得ていただいた場合には問題あ

りません。

本件で第三者委託を行う場合は、「業務実施体制調書」（様式第４号）にそ

の旨を記載してください。

22

●実施要項６ページの８．プロポーザル実施に係る評価につ

いて

４．制作にあたってのおおまかな作業工程とスケジュール

提案するのは、リニューアル誌面納品日までの工程と令和９

年、３月号、４月号の工程を提案するということでよろしいで

しょうか。

ご提案いただくのはリニューアル誌面納品日までの工程のみで問題あり

ません。

ただし、３月号・４月号の編集・印刷製本の工程が仕様書4ページでお示

ししている標準工程と異なる場合、また、工程に対して補足事項がある場

合は、そちらについても提案してください。
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23

特に記載はありませんでしたが、現行の広報と同様のスクラ

ム製本でよろしいでしょうか。

スクラム製本（空綴じ）でお願いいたします。

24

先行して納品する見本誌100部は、印刷部数15,400部に

含まれると考えてよろしいでしょうか。

そのとおりです。

見本誌１００部を含めて、計１５，４００部とします。

25

4 月号の納品日を 3月 31 日（水）とすると、土・日・祝休日

を除いた営業日換算で、見本誌は 3月 24日（水）納品とい

う認識でよろしいでしょうか。

仕様書 P.4の標準工程の「見本誌提出」および「成果物の納品」の記載が

誤っておりました。大変申し訳ありません。

正しくは、「見本誌提出」が「発行日の５日前」、「成果物の納品」が「発行日

の２開庁日前」です。

令和９年４月号につきましては、納品が3月31日（水）、見本誌納品が3

月29日（月）でお願いいたします。

26

納品先にはパレット納品が可能なフォークリフトなどの設備

はございますでしょうか。

ありません。

27

広報紙に折り込まれる想定のチラシ及び冊子はどのような

仕様でしょうか。

見積時点では任意の仕様でもよろしいでしょうか。

印刷所に発注された一般的なカラーのチラシやパンフレット等を想定し、

任意の仕様での提出をお願いいたします。
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お詫びと訂正

ご質問への回答ではありませんが、「町広報誌「華創」リニューアル及び「華創」令和９年３・４月号編集・印刷製本業務」の仕様書に誤りがありました。

訂正してお詫びいたします。

▼仕様書4ページ

ウ 標準工程

【誤】見本誌提出 納品日の５日前、成果物の納品 納品日の２開庁日前

【正】見本誌提出 発行日の５日前、成果物の納品 発行日の２開庁日前

以上

28

折り込み業務はチラシの印刷も含むでしょうか。また、見本

誌にも折り込みは必要でしょうか。

チラシの印刷は含みません。また、見本誌には折り込みをしません。

29

参考として提示するデザインや折り込みの費用は、審査や価

格点に一切影響しないと考えてよろしいでしょうか。

影響はありません。


