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避難者カード（表面） 

（総務班）様式１ 

記入日：    年  月  日 

世帯全員の名前を記入してください。 

避難日時 年  月  日 午前・午後     時頃 

避難場所 （東光・精華西）避難所・在宅・車両（車番：       ） 

自治会名 自治会     班 ・ 未加入 

住 所  

連 絡 先 －    －     □本人 □職場 □親戚・知人 

フリガナ  
氏  名 年齢 性別 続柄 アレルギー状況 

      

      

      

      

      

      

      

避難所に滞在をされている方に「〇」をしてください。 

安 否 確 認 の 情 報 開 示 □開示する  ・  □開示しない 

帰 宅 困 難 者 の 状 況  
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避難者カード（裏面） 

該当配慮番号 
フリガナ 
氏  名 年齢 性別 

持病の薬 
（病名または薬名） 

     

     

     

     

     

     

     

該当項目 
（該当する方
へ番号を記
載してくだ
さい。） 

１．妊産婦 ２．乳幼児 ３．障がいのある方 

４．要介護者 ５．医療機器利用者 ６．外国人 

７．その他（  ） 

住居被害 
（該当箇所に
チェック） 

□被害なし □全壊 □半壊 □一部破損 

□床上浸水 □床下浸水 □不明  

□停電 □断水 □ガス停 □電話不通 

□その他（   ） 

ペット 
（該当箇所に
チェック） 

□避難所へ連れてきている □避難所へ連れてきていない 

種類： 大きさ：□大型 □中型 □小型 

□屋外飼育 □屋内飼育 

□エサはある □エサはない 
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避難者名簿 

（総務班）様式２ 

避難所名：東光小学校・精華西中学校・その他（            ） 

開示可否 氏名 性別 年齢 活動班 入所日 退所日 

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

可・否       

※ページ 20 人 
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傷病者カード 

（総務班）様式３ 

記入日時：     年  月  日     時  分 

報 告 者 氏 名  

報 告 者 住 所  

報 告 者 連 絡 先  

傷病者発見時刻 月  日 午前・午後   時  分 

傷病者発見場所  

発 見 時 の 状 況  

傷病者情報 

フ リ ガ ナ 
氏 名 

 

 

年齢     歳・歳位 

性別 男・女・不明 

住 所  

連 絡 先  

衣服や特徴など  

所 持 品 な ど  

処 置 内 容 

警察引継ぎ（      氏）   時  分 

消防引継ぎ（      氏）   時  分 

医師引継ぎ（      氏）   時  分 

その他 

 

 

特 記 事 項  
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避難所退所届 

（総務班）様式４ 

退 所 日 年   月   日 

氏 名 

（家族代表者） 
 

同時退所家族 

氏   名 続  柄 

  

  

  

  

  

  

  

退 所 先 

（ 連 絡 先 ） 

□帰宅 

□親類宅（□町内 □町外） 

□知人宅（□町内 □町外） 

□その他（                     ） 

住 所  

電話番号  

備 考  
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避難所日報 

（総務班）様式５ 

避難所名  記録者  

 

記 録 日 年   月   日 天 候  

新規入所数  退 所 数  

地区名等 在所者数 
食事（食数） 備考 

朝 昼 夜  

      

      

      

      

      

      

帰宅困難者      

外国人      

合   計      

 

避 難 所 運 営 会 議 の 

連絡事項・協議事項 
 

精華町災害対策本部と

の 連 絡 事 項 
 

要 望 事 項 等  

特 記 事 項  
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避難所運営会議記録簿 

（副委員長）様式６ 

避 難 所 名  記 録 者  

開 催 日 時  参加人数  

 

確認事項等 

避 難 者 数 

新規入所者       人 

退所者         人 

実員数         人 

ト イ レ  

危 険 個 所  

ラ イ フ ラ イ ン  

備 品 数  

食 料 ・ 飲 料 水  

そ の 他  

避難者からの意見要望 

 

災害対策本部からの伝達事項 災害対策本部への要請事項 

  

特 記 事 項  

次 回 開 催 日 時 月   日    時   分 
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避難所運営委員会等名簿 

（総務班）様式７ 

第   期      月   日から   月   日 

 

１ 運営委員本部 

役 割 氏  名 地区名 連絡先 

委 員 長    

副 委 員 長    

副 委 員 長    

 

２ 各班長 

役 割 氏  名 地区名 連絡先 

総 務 班    

住 居 班    

衛 生 班    

食 糧 班    

物 資 班    

救 護 班    

相 談 班    

救 助 班    

 

３ 町担当者 

所属課名 職 名 氏  名 連絡先 
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避難所状況報告書（第  報） 

（総務班）様式８ 

年  月  日報告 

避難所名  報告者  

 

避
難
所
状
況 

現在員数    計    人 人員構成 

 体 育 館 内 人  高 齢 者 65～ 人 

グラウンド 人 成   人 人 

駐 車 場 等 人 中学生以下 人 

 

周
辺
の
状
況 

人 命 救 助  

火 災  

住 宅 状 況  

道 路 状 況  

ラ イ フ ラ イ ン  

土砂・水災状況  

そ の 他 の 状 況  

 

物
資
の
状
況 

食 料  

飲 料 水  

毛布・おむつなど  

医 薬 品 な ど  

女性用衛生用品  

そ の 他  

 

傷病者の状況   

そ の 他 要 望  

※災害対策本部へ報告する。なお、報道機関へも提供されるので個人情報取扱注意 
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避難所施設等定期点検表 

（委員長・副委員長）様式９ 

 

年  月  日   時  分点検 

点検者              

避難所建物外観点検 

点検項目 有 無 箇所等 

壁などの破損や亀裂の拡大や進行    

屋根などの破損や雨漏り等の拡大や進行    

グランドの状況変化やプールの漏水    

ガス漏れや燃料漏れなど    

 

避難所周辺の点検 

点検項目 有 無 箇所等 

道路状況（崩壊や亀裂など）    

地盤の沈下や液状化など    

水道水の漏水や異臭など    

その他（               ）    

 

居住や使用している場所の点検 

点検項目 有 無 箇所等 

床や壁などの傾きやひび割れ    

天井材などの飛散や照明などの破損    

空調設備など故障や異音など    

照明などの点灯状況    

※点検項目に従って、複数で点検を行う。異常が無ければ「無」欄に〇、あれば「有」
欄に〇をして速やかに報告すること。異常個所に触れたり近寄ったりしないこと。 
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ボランティア作業要望受付簿 

（副委員長）様式１０ 

番 号 氏 名  連絡先  

 

住 所  

住居状況 □戸建て □集合住宅 □その他（          ） 

要望内容 

（詳しく） 
 

経 過 

ボランティアセンターへ連絡 月  日  時  分 

ボランティアセンターから回答 月  日  時  分 

要望者への連絡 月  日  時  分 

作業日時や人数など /  /  ：    人 

要望作業完了日時 月  日  時  分 

特記事項  

 

 

番 号 氏 名  連絡先  

 

住 所  

住居状況 □戸建て □集合住宅 □その他（          ） 

要望内容 

（詳しく） 
 

経 過 

ボランティアセンターへ連絡 月  日  時  分 

ボランティアセンターから回答 月  日  時  分 

要望者への連絡 月  日  時  分 

作業日時や人数など /  /  ：    人 

要望作業完了日時 月  日  時  分 

特記事項  

  



12 

避難所の使用可能状況表 

（住居班）様式１１ 

安全の確認を行い、施設管理者と調整した結果、使用できるスペースは次の

表のとおりとし、使用項目に応じた使用を行うこと。 

区分 場所 使用項目 

居 住 ス ペ ー ス  避難者の人数などにより変更を加える 

避難所運営本部  避難所が見渡せる場所 

情 報 通 信 室  良好な通信が確保できる場所 

応 急 救 護 室  観察が行き届く場所 

情 報 掲 示 板  出入り口など 

ペ ッ ト の 場 所  防臭、遮音が可能な場所 

更 衣 室  遮蔽が容易な場所 

授 乳 室 等  遮蔽が容易な場所 

物 資 集 積 場 所  分類や分別を行いやすい場所 

物 資 配 布 場 所  集積場の近くで屋根のある場所 

ゴ ミ 集 積 場 所  防臭が可能で収集が容易な場所 

飲料水給水場所  既存の水飲み場等 

飲 料 水 以 外  プールの水を使用 

緊急車指定場所  緊急車用の空地を設ける 

災 害 用 電 話  専用回線の引き込み場所 

災 害 用 ト イ レ  プールの水が容易に使える場所 

喫 煙 場 所  学校の敷地外を指定 

飲 酒 場 所  居住スペースと切り離す 

相 談 室  適宜指定する 

霊 安 室  警察の要請に基づき指定する 

幼 児 避 難 所  適宜指定する 

ボ ラ ン テ ィ ア  適宜指定する 

立 入 禁 止 区 域  
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物品受払簿 

（物資班）様式１２ 

避難所名  担当者 
 

 

品 名  

 

月日 
受入元 受入数 

現在数 取扱者 備考 
払出先 払出数 

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

／ 
     

  

※品目ごとに作成する。 

※物品の受け取り、払い出し（配給等）の都度記入する。 
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郵便物等受取簿 

（物資班）様式１３ 

受付日 時間 種類 受付者 宛先 受取日時 確認 

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     

/ : 葉書・封書     
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正 門

校 舎 棟

体 育 館

ﾌﾟ ｰ ﾙ

グ ラ ウ ン ド

自 転 車 置 き 場

ﾃ ﾆ ｽ ｺ ｰ ﾄ

 

 

 

 

  

精華西中学校（見取り図） 

敷地面積    33,796 ㎡ 

校舎延面積     7,030 ㎡ 

屋内運動場     2,015 ㎡ 

グラウンド    10,800 ㎡ 

テニスコート         4 面 

プール        480 立方ﾒｰﾄﾙ 
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